Spis materiałów dostępnych w 
Szkolnym Ośrodku Kariery

Kursy i materialy na CD
z www.contentis.pl
CD/1


Profesjonalna obsługa klienta

Troska o klienta, Istota Komunikacji, Strategie obsługi klienta, 
Systemy reprezentacji, Komunikacja werbalna, Komunikacja niewerbalna, Typologia klienta
CD/2


Kierowanie zespołem

Szefowie i podwładni, Kierownik jako lider i menedżer, Zadania i funkcje kierownika, Style kierowania, Dopasowanie ludzi w zespole, Kierownik porozumiewa się z zespołem, Siła władzy – jak ją rozwijać, Motywowanie podwładnych do pracy, Udzielanie informacji zwrotnej podwładnym, Kierownik szkoli i rozwija swój zespół
CD/3


Telefon w Firmie
Jak komunikować się przez telefon?, Trudne rozmowy , Obsługa klienta przez telefon, Style komunikacji przez telefon, Rozmowy handlowe przez telefon.
CD/4


Access w Firmie
Podstawy baz danych, Projektowanie tabel, Kwerendy wybierające, Złożone kwerendy, Formularze, Raporty.
CD/5


Trening Umysłu

Techniki pamięciowe, Logiczne myślenie, Koncentracja i spostrzegawczość. 
CD/6


Project Management
Podstawy zarządzania projektami, Podział projektu na zadania, Szacowanie czasu, Diagram sieciowy, Zasoby i budżet, Zmiany w projekcie, Monitorowanie postępu projektu.

CD/7


Szybkie Czytanie
Poszerzenie pola widzenia, Tłumienie artykulacji,. Kierowanie uwagą, Antycypacja, Eliminacja regresji czytelniczej, .Sieć skojarzeniowa
Inne 

CD/8


Doradca Zawodowy 2000
CD/9


Zasoby Ludzkie w Gminie z www.progra.pl
CD/10


Multimedialny Informator dla Maturzystów
CD/11
i 12

Komputerowy poradnik dla szukających pracy – ”Absolwent” 


z www.premiere.com.pl
Filmy z www.synergia.pl
F/1


VCD - Autoprezentacja
F/2


VCD - Mowa Ciała
F/3


VCD -Techniki szybkiego zapamiętywania, uczenia się i czytania
F/4


VCD - Poczucie własnej wartości

F/5


VCD - Savior-vivre w biznesie

Materiały własne udostępnione w ramach biblioteczki Szkolnego Ośrodka Kariery

:Mowa ciała kluczem do sukcesu – Alfred Bierach (Astrum), Savoir-vivre w życiu zawodowym – Gizela Tautz-WIessner  (Astrum), Rozwój umiejętności społecznych – Hanna Hamer – poradnik dla uczniów i nauczycieli

Małgorzata Pajek: Propozycje scenariuszy godzin wychowawczych – spotkania w klasie Barbara Stryczniewicz, Poznaj siebie – Joanna Szczęsna – Psychozabawy, Lekcje wychowawcze – Hanna Hamer – Oswoić nieśmiałość - Scenariusze
Książki:
K/1
Kering Anna, Głogowski Tomasz 150 pytań z rozmowy kwalifikacyjnej... wraz z przykładami najlepszych odpowiedzi. (Capital)

K/2
Doradca 2000 – instrukcja obsługi programu
K/3
Montanari Lara, Poznajemy język ciała. Techniki animacji oraz gry i zabawy dla dzieci i młodzieży. (Jedność) 
K/4
Lemmermann Heinz Komunikacja werbalna. Szkoła retoryki. (Astrum)

K/5
Thiel Erhard Komunikacja niewerbalna. Mowa ciała. (Astrum) 
K/6
Lemmermann Heinz Komunikacja werbalna. Szkoła dyskutowania. (Astrum) 
K/7
Eisler-Mertz Christiane Komunikacja niewerbalna. Mowa rąk - co zdradzają nasze gesty. (Astrum) 
K/8
Sztuka mówienia i porozumiewania się kluczem do sukcesu w pracy

K/9
Berne Eric, W co grają ludzie. Psychologia stosunków międzyludzkich (PWN) 
K/10
Sposób na karierę - 150 rad, jak odnieść sukces w pracy
K/11
Maya Philips - Doskonalość emocjonalna

K/ 12
Anna Paszkowska-Rogacz, Warsztat pracy europejskiego doradcy kariery.. 

K/13
Jere Brophy Motywowanie uczniów do nauki,  280 stron, PWN 2002 

K/14
Wprowadzenie do świata pracy. Materiały dla nauczyciela
K/15
Wprowadzenie do świata pracy. Materiały dla ucznia

K/16
Vopel Klaus W. Nie samym chlebem... Eksperymenty dla młodzieży wyjaśniające znaczenie wartości (Jedność) 
K/17
Goldstein Arnold P., McGinnis Ellen Skillstreaming. Kształtowanie młodego człowieka. Nowe strategie i perspektywy nauczania umiejętności prospołecznych. 
K/18
 Informator dla Maturzystów 2003/2004 – Perspektywy

K/
Spadochron - Praktyczny podręcznik dla osób planujących karierę, szukających pracy i zmieniających zawód.

K/
Sołtysińska G., Żywiec-Dąbrowska E.: Moja przyszła praca. Materiały metodyczne do pracy z uczniami szkół zawodowych
Czasopismo Perspektywy

Zeszyty "Warsztaty Przyszłości
Podstawy przedsiębiorczości – J. Korby i Z. Smutka – podręcznik dla Liceów i Techników
Wyprawka dla maturzysty – 10 numerów z roku 2002/2003 – komplet usystematyzowany tematycznie
